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Postup pri podavani a vyrizovani zadosti o informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Méstské ¢ast Praha-Cakovice poskytuje informace v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Kdo miiZe o informace poZadat

O informace muze pozadat kazda fyzicka i pravnicka osoba, pti¢emz zadatel nemusi
prokazovat ani odtivodiiovat svilj zajem na ziskani informace. Zadost 1ze podat ustné nebo
pisemné, a to i elektronicky. Neni-li zadateli na Gistn¢ podanou zadost informace poskytnuta
nebo nepovazuje-li poskytnutou informaci za dostacujici, je tieba podat zadost pisemn¢.

Jak lze Zadost podat
Pisemnou zadost lze podat:

o o0sobné: Podatelna UMC Praha-Cakovice, Cukrovarské 38/39, 196 00 Praha 9 —
Cakovice,

e poStou: Méstska ¢ast Praha-Cakovice, namé&sti 25. btezna 121/1, 196 00 Praha 9 —
Cakovice,

e e-mailem na elektronickou podatelnu: mestska.cast@cakovice.cz,

e prostiednictvim datové schranky: ID 3pybpw9.

Pro podani zadosti neni piedepsan zddny povinny formulaf.
NalezZitosti zadosti
Ze Zadosti musi byt zfejmé:
o kterému povinnému subjektu je urcena,
o 7e se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
e kdo Zadost podava.
Fyzicka osoba uvede jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu,
pfipadné adresu bydlisté, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, a adresu pro dorucovani,

pokud se lisi.

Préavnicka osoba uvede nazev, ICO, adresu sidla a adresu pro dorucovani, pokud se lisi od
adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani mize byt také elektronicka adresa.

Elektronicka Zadost musi byt zaslana na elektronickou adresu podatelny povinného subjektu.
Postup pri vyrizovani Zadosti

Z4dost je podana dnem, kdy ji Méstska ¢ast Praha-Cakovice obdrzi.
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Pokud zadost neobsahuje dostate¢né tidaje o Zadateli a tento nedostatek brani jejimu vytizeni,
vyzve MC zadatele do 7 dnii k doplnéni. Pokud zadatel zadost nedoplni do 30 dnii od
doruceni vyzvy, zadost bude odloZena.

Je-li zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prilis obecné, vyzve MC zadatele do 7 dnii k jejimu uptesnéni. Pokud zadatel zadost do 30
dni od doruceni vyzvy neupiesni, MC rozhodne o odmitnuti zadosti.

Pokud se pozadovana informace nevztahuje k piisobnosti MC Praha-Cakovice, zadost
bude odlozena a tato skuteénost bude zadateli s odivodnénim sdélena do 7 dnit ode dne
doruceni zadosti.

Lhita pro poskytnuti informace

Pozadovana informace se poskytuje nejpozdéji do 15 dnii ode dne prijeti Zadosti nebo
jejiho doplnéni.

Tuto lhiitu Ize ze zavaznych diivodu stanovenych zakonem prodlouzit, nejvyse vSak o 10 dnii.
Zadatel musi byt o prodlouzent Ihity a jeho ditvodech informovan pied uplynutim ptivodni
lhity. Mezi zadkonné diivody patii zejména vyhledani informaci v jinych oddélenych
ufadovnach, vyhleddvani objemného mnozstvi oddélenych informaci, nezbytna konzultace s
jinym povinnym subjektem nebo potifeba umoznit uplatnéni prav osobam, které¢ by mohly byt
poskytnutim informace podstatné dot¢eny.

Pokud je informace jiz zverejnéna
Jestlize zadost sméfuje k poskytnuti informace, ktera jiz byla zvetejnéna, mize MC Zadateli
nejpozdéji do 7 dni sdélit idaje umoziujici jeji vyhledani a ziskani, zejména odkaz na misto,

kde je informace zvefejnéna.

Pokud Zadatel sdéli, Ze trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, MC mu ji poskytne,
pokud tomu nebrani zdkonné diivody.

Odmitnuti Zzadosti

Pokud MC Zadosti zcela nebo z&asti nevyhovi z nékterého ze zakonnych diivodi, vyda ve
lhiité pro vytizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti.

Pokud se zdkonny diivod pro neposkytnuti vztahuje pouze na ¢ast poZadované informace,
poskytne MC zbyvajici ¢ast informace po vylouceni udajt, které podle zakona poskytnout
nelze.

Uhrada nakladi

MC miize v souvislosti s poskytovanim informaci pozadovat uhradu nakladd spojenych
zejménas:

e pofizenim kopii,
e opatfenim technickych nosict dat,
e odeslanim informaci zadateli,



e mimotadné rozsdhlym vyhledanim informaci.

Pokud bude poZzadovana tthrada, MC jeji vysi zadateli pisemné oznami pied poskytnutim
informace a uvede zptisob jejiho vypoctu. Neuhradi-li Zadatel pozadovanou ¢astku do 60 dni
ode dne oznameni, MC zadost odlozi. Ve uhrad se ¥idi zvefejnénym sazebnikem thrad MC
Praha-Cakovice.

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti mize Zadatel podat odvolani do 15 dnt
ode dne doruceni rozhodnuti.

Odvolani se podava u Méstské casti Praha-Cakovice, kterd je nasledné predlozi spolu se
spisovym materialem piislusSnému nadiizenému organu.

StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti
Zadatel miize podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti zejména tehdy, pokud:

e nesouhlasi se zplisobem vyfizeni zddosti odkazem na zvefejnénou informaci,

e mu po uplynuti zdkonné lhiity nebyla informace poskytnuta ani nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

o mu byla informace poskytnuta pouze ¢aste¢n¢, aniz bylo o zbyvajici ¢asti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

e nesouhlasi s vy$i pozadované uhrady za poskytnuti informace.

Stiznost se podava u Méstské &asti Praha-Cakovice do 30 dnii ode dne doruéeni piisluiného
sdéleni nebo ode dne uplynuti lhiity pro poskytnuti informace. O stiznosti rozhoduje ptislusny
nadfizeny organ.

Zverejnéni poskytnutych informaci
Informace poskytnuté na zakladé zadosti MC nésledné do 15 dnii od jejich poskytnuti

zverejni zpisobem umoziujicim dalkovy pristup, s vyjimkami stanovenymi zakonem. Pti
zvefejnéni jsou chranény osobni tidaje a identita zadatele — fyzické osoby.



