MESTSKA CAST PRAHA - CAKOVICE
Nam. 25. bfezna 121/1, 196 00 Praha — Cakovice, IC: 00231291

STAROSTA MESTSKE CASTI

Tel: +420 283 061 412, 283 061 410, datova schranka: 3pybpw9
e-mail : Jiri.Vintiska@cakovice.cz

CJ 00656/2019

Starosta MC Praha — Cakovice Ing. Jifi Vintiska vyhladuje dne 8. 2. 2019 souladu s § 7
zakona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych
zékont, v platném znéni

vybérové rizeni na obsazeni funkéniho mista
tajemnik / tajemnice Uradu Méstské ¢asti Praha — Cakovice

Druh prace:

- plnéni tkoll tajemnika dle ustanoveni zak. ¢. 131/ 2000 Sb., o hl. m. Praze a obecné
zavazné vyhlasky hl. m. Prahy ¢. 55/ 2000 Sb., kterou se vydava Statut hl. m. Prahy, ve
znéni pozdéjsich predpist,

- vykon statni spravy a samospravy,

- kompletni zajistovani pracovnépravnich vztaht zaméstnanctt MC,

- fizeni a koordinace viech ¢innosti UMC,

- piiprava podkladi pro jednani a u¢ast na zasedanich rady a zastupitelstva MC

Misto vykonu prace:
Méstska ¢ast Praha — Cakovice

Platové zaiazeni:
dle Natizeni vlady ¢. 341 /2017, ve znéni zmény €. 263/ 2018, platova tiida 11

Piedpokladany vznik pracovniho poméru:
Ihned, popft. dle dohody.
Pracovni pomér se uzavie na dobu neurcitou, se zkuSebni dobou Sest mésict

Piedpoklady pro vykon funkce:

Uchaze¢ musi spliiovat niZze uvedené predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika a

pro jmenovani do funkce podle zédkona ¢. 312 / 2002 Sb., o Gfednicich samospravnych celkd,

§ 4 a5 zékona:

- fyzicka osoba star$i 18 let, kterd je statnim obéanem CR, popf. ktera je cizim stitnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

- zpusobilost k pravnim ukonlim,

- bezthonnost,

- ovlada jednaci jazyk,

- splnéni dalSich ptedpokladi podle § 2 a § 4 zakona ¢. 451/ 1991 Sb., ve znéni pozd¢jSich
predpistt (tj. lustraéni osvédceni a Ccestné prohlaseni), predpoklady podle tohoto
ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971,

- minimalné tiileta praxe jako
- vedouci zaméstnanec, nebo



pii  vykonu spravnich ¢innosti v pracovné pradvnim poméru k uzemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim
pomeru ke statu,

ve funkci zastupitelstva uzemniho samospravniho celku dlouhodobé uvolnéného pro
tento vykon,

délka této praxe musi byt splnéna v pribehu 8 let bezprostiedné¢ piedchazejicich
jmenovani do funkce,

Dalsi pozadavky pro vznik pracovniho poméru:

vysokoskolské vzdelani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalafském studijnim programu,

schopnost samostatného rozhodovani,

schopnost fizeni kolektivu,

dobra znalost prace s PC (MS Office),

zodpovédnost, spolehlivost, Casova flexibilita

Vyhodou je:

praxe ve statni spravé a samosprave,

znalost pravnich ptedpist v oblasti vefejné spravy,

znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl m. Praze a Statutu hl. m. Prahy, zak. ¢. 55 /2000
Sb., v platném znéni,

znalost zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace a zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad,
vs§e V platném znéni,

znalost informaénich systéma GINIS, MUNIS, MISY'S apod.

zkouska zvlastni odborné zptisobilosti dle § 21 zak. 312/ 2002 Sb., pokud ji uchaze¢
nema, je nutné ji vykonat do 18 mésicti od vzniku pracovniho poméru

Pisemna prihlaska a jeji naleZitosti:
musi obsahovat dle § 7 odst. 4, zdkona ¢. 312/ 2002 o ufednicich samospravnych celk,
Vv platném znéni, tyto naleZitosti:

jméno, piijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazede,

statni ptislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

Cislo obcanského prikazu nebo &islo o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

telefonni kontakt a e-mail,

datum mozného néstupu

datum a podpis uchazece

K prihlasce se pripoji tyto doklady:
dle § 6 odst. 4, zdkona ¢. 312/ 2002 o ufednicich samospravnych celki, v platném znéni, tyto
doklady

zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestt ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnik
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezihonnost Cestnym prohlasenim,
ovéiend kopie dokladu o nejvyssim vzdélani,



- oveétend kopie lustracniho osvédCeni (nevztahuje se na uchazefe naroz. po 1. 12.
1971),

- Cestné prohlaseni ve smyslu § 7 odst. 2 zak. 312/2002 Sb., o tfednicich Gzemnich
samospravnych celkll a 0 zmén¢ nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist,

- Cestné prohlaseni ke splnéni pozadavki podle § 81 odst. 8 ve spojeni s § 103 zak. ¢.
131 /200 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozd¢&jsich predpist,

Lhita pro podani nabidky:
Prihlasku do vybérového fizeni s pozadovanymi doklady je nutno dorudit nejpozdéji do
15. 3. 2019 do 12:00 hodin

Misto a zpusob podani prihlasky:

Prihlasku s pozadovanymi doklady v zalepené obalce oznacené ,,Vybérové Fizeni — tajemnik
UMC Praha — Cakovice* podejte osobn& do podatelny UMC Praha — Cakovice na adrese
Cukrovarska ¢&. 52, Praha - Cakovice nebo zaslete na adresu:

Utad méstské ¢asti Praha — Cakovice
Nam. 25. biezna 121
196 00 Praha — Cakovice

Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané¢ osobnich udajl, v platném znéni, po skonceni vybérového fizeni skartovany.

VyhlaSovatel s vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo

nevybrat Zzadného uchazece. Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém rizeni
vznikly.

V Praze — Cakovicich dne 8. 2. 2019

Ing. Jifi Vintiska v. r.
starosta MC Praha - Cakovice



